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DOCUMENTATIA PRIVIND ORGANIZAREA CONSURS L €0
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE INFORMATICIAN

0. ANUNT

Centrul Judetean de Excelentd Ilfov, organizeazd concurs pentru ocuparea postului
contractual de INFORMATICIAN - (%4 normad), perioadd nedeterminatda, conform H.G. nr.
286/2011, modificata si completatd de H.G. nr. 1027/2014.

Concursul va avea loc la sediul Centrului Judetean de Excelenta Ilfov, Calea 13 Septembrie, nr.
209, Bucuresti, sector 5, dupd urmatorului grafic:

e proba scrisa in data de 15.06.2021, ora 10.00, la sediul institutiei;
e proba practicd in data de 18.06.2021, ora 10.00, la sediul institutie;

e proba interviu in data de 22.06.2021, ora 10.00, la sediul institutiei,
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I. CONDITII DE PARTICIPARE

A.

Conditii generale: - prevazute de art. 3 din Anexa la H.G.nr.286/2011 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in
grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

are cetdfenia romana, cetafenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta minima reglementatad de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitaile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnatd definitiv pentru sidvarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care Impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infracfiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu excepiia situatiei in care a

intervenit reabilitarea.

Conditii specifice

absolvent studii superioare cu licentd dn specialitate (informaticd, matematicd-informaticd,
sisteme informatice etc.);

vechimea in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului, constituie un avantaj

Abilitafi de comunicare si relationare;

Capacitate de gestionare a timpului si a prioritatilor.

cunostinte avansate de operare calculator (grafica, administrare site, aplicatii si softuri de
calcul, editare etc.;
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calificativ ,,foarte bine” in ultimul an de activitate;
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II. DOCUMENTE NECESARE PENTRU INSCRIERE
a) opis al dosarului (2 exemplare);

b) cerere de inscriere la concurs adresatd conducdtorului autoritdfii sau institutiei publice
organizatoarecu mentiunea postului pentru care opteaza sa sustina concursul;

c) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

d) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;

€) copia carnetului de muncd, conforma cu originalul, sau, dupd caz, o adeverin{d care si ateste
vechimea In munci, in meserie gi/sau in specialitatea studiilor;

f) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care sa-1 faci
incompatibil cu functia pentru care candideaza (candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a completa
dosarul cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pana la data primei probe a concursului);

g) adeverintd medicala care si ateste starea de sdnitate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cédtre medicul de familie al candidatului sau de catre unititile
sanitare abilitate;

h) curriculum vitae (format Europass) - insotit de alte documente care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului;

1) alte documente relevante pentru desfasurarea concursului

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in fiecare zi lucratoare intre orele 08:00-16:30,
pana la data de 02.06.2021, ora 16:30, la sediul Centrului Judetean de Excelenta Ilfov, Calea 13
Septembrie, nr. 209, Bucuresti, sector 5

*Copiile solicitate vor fi insotite de documentele in original pentru conformitate cu originalul.

** Dosarele de concurs se depun in format letric, la sediul unitdtii.
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III. PROCEDURA DE SELECTIE

e selectia dosarelor;
e proba scrisa;
e proba practica;

e interviu;

IV. CONTINUTUL SI1 EVALUAREA PROBELOR

Nr. Denumire . .
Crt. probi/activitate | C_rl_teru de ivaluare B Punctaj
1. Selectie dosare - Dosare complete Admis/Respins
- Cunostinte fundamentale si de
5 Prob - o litat 100 de puncte
: roba scrisd specialitate (10 p din oficiu)
; Db ot - ICl;n0§t1f[1"ge' practlce din domeniul 100 de puncte
i roba practica nformaticii (10 p din oficiu)
T = Abilitdti si cunostinte impuse de
profesie
- Motivatia candidatului
Lucrul in echipa
4, Interviul - Disponibilitatea la timp de lucru 100 de. puncte
: (10 p din oficiu)
prelungit
Disponibilitatea de a raspunde
solicitarilor conducerii institutiei
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V. CALENDARUL DESFASURARII CONCURSULUI

%
) NATNESELRUGE DL A T

I:Irrt Etapa Data/ora desfasurare
1. Publicare anunt 19.05.2021
) D d dei . 19.05-02.06.2021, intre orele
-2 epunere dosare de inscriere 2:30-16:30
3, Evaluarea dosarelor 03.06.2020
4, Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor 03.06.2021, ora 16:00
5 Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiel 04.06.2021, ora 10:00-12:00
dosarelor
6. Afisarea solutionarii contestatiilor - selectie dosare 05.06.2021, ora 12:00
7. Proba scrisa 15.06.2021, ora 10.00
8. Afisarea rezultatelor la proba scrisa 15.06.2021. ora 14:30
0. Depunerea contestatiilor Prlvmd rezultatele probei 16.06.2021. ora 10:00-12:00
scrise )
10. Afigarea solutionarii contestatiilor probei scrise 17.06.2021, ora 10:00
11. Proba practica 18.06.2021, ora 10.00
1. Afigarea rezultatelor la prob'a.l practica si depunerea 18.06.2021, ora 12:30-14:30
contestatiilor
13.| Afisarea solutiondrii contestatiilor - proba practica 18.06.2021, ora 16.30
14. Sustinerea interviului 22.06.2021, ora 10.00-11:30
5. Afigarea rezultatelor la proba.fie interviu si depunerea 22.06.2021, ora 12.00-13:30
| contestatiilor B
16. Afisarea solutionarii contestatiilor - interviu 22.06.2021, ora 15:30
17. Afisarea rezultatelor finale 22.06.2021, ora 16:00

Probele de concurs se desfagoara la sediul unitatii, Sala de Consiliu.
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VI. TEMATICA DE CONCURS

e Retele de comunicatii LAN, WAN, Internet st Intranet;

e Arhitecturi, protocoale -Microsoft, TCP/IP;

e Instaldri, configuréri statii de lucru, imprimante;

e Sisteme de operare Windows;

e Instalare, configurare si utilizare Microsoft Office 2010, 2013, 2016, 2019;

e Servicii (aplicatii) Internet si protocoale la nivel de aplicatie (e-mail, transfer de date, World
Wide Web, DNS, etc.);

e Limbaje de programare: PHP, FoxPro;

e Pagini web: HTML/alte programe;

o Utilizare aplicatii Office, instalare soft;

e Graficd pe calculator;

e Administrare site;

e Utilizare aplicatii e-mail (Yahoo, Gmail, Hotmail, Outlook);

e Utilizare platforme online: Microsoft Teams, Google Classroom etc.;

e Arhitectura calculatoarelor personale, hardware, diagnosticare defecte, depanare;

e Adminstrarea retelelor de calculatoare;

e Securitate si mentenantd, programe antivirus;
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VII. BIBLIOGRAFIE

e LEGEA nr. 1/2011 a Educatiei Nationale;

e Regulamentulde organizare si functionarea unitétilor de invatdmant preuniversitar ROFUIP),
aprobat prin OMEC nr. 5447/2020;

e BURAGA Sabin - 2005 Proiectarea siturilor Web - design si functionalitate, lasi, Polirom ;

e CERCHEZ Emanuela - Internet. Utilizarea retelei Internet;

e Tanenbaum A S. Organizarea structurata a calculatoarelor;

e Tanenbaum A S. Retele de calculatoare;

e Dadarlat V. T. Retele de calculatoare - de la cablare la interconectare;

e Utilizarea computerului- Windows 10, Ed. Euroaptitudini SA Bucuresti;

e Calcul tabular- Microsoft Excel 2013- Ed. Euroaptitudini SA Bucuresti;

e SIIR - Sistemul Informatic Integrat al Inva{imantului din Roménia - Manuale si ghiduri

e Microsoft - aplicatii si platforme: http://office.microsoft.com;

*

Punctajul minim de promovarea al unei probe este de 50 puncte;

% Punctajul final se calculeazi ca medie aritmeticd a punctajelor obtinute la fiecare proba de
concurs.

% Candidatii pot contesta doar propriul dosar si propria lucrare. Nota ob{inutd dupa contestatii

raméane definitiva.

C IR )

Afisat astazi, 19.05.2021

Contact:
excelenta@isjilfov.ro
+4(021)317.36.50




