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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupi caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia
responsabilii /
| operatiunea
— 1 2 3 — 1
1. | Elaborat Prof. Andrei GALBENU Director CJE | 10.05.2021
2. Verificat Prof. Cristina PETRE-GHITA ISGA 12.05.2021
3. Aprobat Prof. Adriana STOICA ISG 14.05.2021
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 L 2 3 4
1. Editial B
2. | Revizia ] - -
3. Revizia 2 -
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Nr. Scopul Exemplar Numele si Data
crt. | Difuzarii nr. ~ Departament Functia | prenumele | primirii | Semnitura
1 2 3 4 | 5 6 7 B
1. | Aplicare 1 Inspectori
scolari de
Consiliul specialitate,
inspectorilor, di{ectori/(.iirecF
Conducerile on- _adjuncti Inspectori,
unitétilor de mea? . de directori,
e wiv A Invatamant
invatdmant oo | cadre
. . preuniversital . .
preuniversitar, de  stat i didactice
Colectivele  de | particular
cadre didactice acreditate,
responsanilii
arii curriculare -
2. | Informare | 1 ‘Conducere Conducitor
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entitate
Evidenta Secretariat
Secretar
Arhivare e )
Arhiva Arhivar

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd stabileste modalitatea de selectic a cadrelor didactice in vederea
constituirii corpului profesoral din cadrul Centrului Judetean de Excelentd Ilfov pentru
pregétirea grupelor de elevi capabili de performanta inalta.

4.1. Informarea tuturor cadrelor didactice din unitétile de invatdmant din judetul Ilfov
interesate de participarea la activititile de pregitire pentru performantd in cadrul Centrului
Judetean de Excelentd Ilfov;

4.2. Stabilirea etapelor procesului de selectie a cadrelor didactice interesate sa participe la
activitétile de pregatire pentru performantd;

5. Domeniul de aplicare

5.1 Prezenta procedura se aplica la nivelul unitdtilor de invatamant, a Inspectoratului
Scolar Judetean Ilfov si a Centrului Judetean de Excelenta Ilfov, de cétre directorii unitatilor
de invatdmant preuniversitar de stat si particulare acreditate, inspectori scolari de specialitate,
cadre didactice din unititile de invdtimant si este dusa la indeplinire de citre Comisia de
selectie, constituitd la nivelul Centrului Judetean de Excelenta Ilfov, prin decizia
Inspectorului Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean IHfov.

5.2. Procedura va fi publicatd pe site-ul ISJ/CJE Ilfov.

6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

e Legea educatiei nationale nr. 1/201, cu modificarile si completirile ulterioare;

e Recgulamentul de organizare si functionare a centrelor judetene de excelentd/Centrului
Municipiului Bucuresti de Excelentd, aprobat prin OMEC nr. 5562 din 14 septembrie
2020;

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant
preuniversitar (ROFUIP) aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetdrii nr.
5447/2020;

e Regulamentul de organizare si functionare al Centrului Judetean de Excelentd Ilfov;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

Entitate publica

Autoritate publicd, institutie publicd, companie/societate
nationald, regie autonomd, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriali  este  acfionar  majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeaza/administreazd fonduri
publice si/sau patrimoniu public;

Controlul calitatii educatiei in
unitétile de invatamant
preuniversitar

Semnifici activitdti si tehnici cu caracter operafional, aplicate
sistematic de o autoritate de inspectie desemnatd pentru a
verifica respectarea standardelor prestabilite.

Asigurarea calitdtii educatiei

Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
capacitatii  institufionale de elaborare, planificare i
implementare de programe de studiu, prin care se formeazd
increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie
indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitaii
exprimd capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
programe de educatic dn conformitate cu standardele anuntate.
Aceasta este astfel promovatd incét si conducd la imbunatatirea
continud a calitdtii educafiel.

Departament

Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Conducidtorul  departamentului
(compartimentului)

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef

compartiment

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmafi, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor i  sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitétilor;

Procedura operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
desfdsoara la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publicad

Editie procedurd

Forma actuald a procedurii; edifia unei proceduri se modificad
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificdrile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Procedurd documentata

Revizie procedurd

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei edifii a unei
proceduri, modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

Modul specific de realizare a unei activitd{i sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
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documentate pot fi proceduri de sistem §i proceduri |
operationale.

11. | Beneficiarii directi ai educatiei si | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si
formarii profesionale persoanele adulte cuprinse intr-o forméa de educatie i formare

| profesionald.

12. | Invafamant preuniversitar Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar
(0 - 3 ani) si Invagamantul prescolar (3 - 6 ani), invatdmantul
primar, care cuprinde clasa pregititoare si clasele I — IV,
invatdmantul secundar, care cuprinde invdtdméntul secundar
inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invd{dmantul
secundar superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX -
XII/XII), invatdamantul profesional, cu duratd de minimum 3
ani si invafdmantul terfiar nonuniversitar, care cuprinde
invatimantul postliceal.

13. | Profesorul educator-puericultor/ | Coordonatorul activitdtilor grupei/clasei de pescolari/elevi,
tnvatatorul/institutorul/profesorul | provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
pentru invitamantul | practicd, numit de director si care predd la grupa/clasa
primar/profesorul-diriginte respectiva.

14. | Invitarea Reprezintd munca intelectuald si fizicd desfasuratdi in mod
sistematic de catre pescolari/elevi, in vederea insusirii
continutului ideatic si formérii abilitdtilor necesare dezvoltarii
continue a personalitatii.

15. | Autoevaluarea Procesul de apreciere a propriilor rezultate prin oferirea de
transparentd a actiunilor evaluative.

7.2 Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
lsf EP Entitate Publica
2.| PO Procedurd operationald o
3.| CEAC | Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii

8. Descrierea procedurii

Prezenta procedurd stabileste modalititile de selectie si participare a cadrelor didactice r
in cadrul activitatilor derulate la nivelul Centrului Judetean de Excelentd Ilfov.

Cadrele didactice care isi exprimd disponibilitatea de participare si implicare in
activititile de pregatire a elevilor pentru performantd vor parcurge etapele de selectie stabilite
de comisia constituitd la nivelul CJE Ilfov.
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8.1 Cadre didactice

- la procesul de selectia pentru formare corpului profesoral pot participa cadre didactice
care manifestd disponibilitate si interes pentru pregitirea elevilor capabili de performanta
tnaltd din cadrul CJE Ilfov si a filialelor acestuia constituite la nivelul unitétilor scolare din
judet;

- procesul de selectie se realizeazd pe baza unui portofoliu profesional care va contine
documente doveditoare a preocupdrii permanente pentru pregtirea elevilor materializate prin
rezultate foarte bune la concursuri si olimpiade scolare si a unui interviu;

8.2 Conditii generale

e are cetdfenic roméand/cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor aparfinind Spatiului Economic European cu resedinta in Romania;

e are capacitate de exerci{iu deplina;

e indeplineste conditiile de studii superioare de lunga duratad absolvite cu diploma
de licentd sau echivalent;

e indeplineste conditiile de experien{d profesionala specificd minima pentru pozifia
pe care candideazd si detine competeniele necesare;

e nu a fost condamnat/(3) definitiv pentru sidvérsirea unei infrac{iuni contra
umanitafii, contra statului ori contra autoritd{ii, de serviciu sau in legaturd cu
serviciul, care impiedica infdptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie
sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care l-ar face/care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

e indeplineste alte conditii generale in functie de specificul postului.

8.3 Conditii specifice

e Experienta in pregitirea elevilor performanti;
e Activitate profesionala de exceplie, materializatd prin rezultate obfinute la etape
judetene/regionale/nationale/internationale ale olimpiadelor si/sau concursurilor
scolare;
Statut de titular in sistemul de invatdmant;
Cunostinte profesionale si abilitati;
Perfectionarea pregatirii profesionale;
Capacitate organizatoricd;
Competente proiective si de evaluare bine dezvoltate;
Calitatea, operativitatea si eficienta activitédtilor desfasurate;
Capacitate de lucru in echipa, comunicare si discipling;
Rezistenta la efort, capacitate implicativa, stil de lucru motivafional;
Capacitatea de asumare a responsabilitatii;
Integritate si eticd profesionald;
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e Participare/organizare de manifestdri stiinfifice/concursuri in specialitate
locale/nationale/internationale;

e Membru in asociatii profesionale in specialitate (locale/nationale/internationale);

e Studii/articole publicate in lucrdrile unor manifestéri stiinfifice/reviste/volume
colective etc.;

8.4 Modalitatea de depunerea a portofoliilor

Candidatii vor depune documentele la Centrul Judetean de Excelentd Ilfov din Str.
Calea 13 Septembrie nr. 209, Sector 5, Bucuresti, in incinta Inspectoratului $colar
Judetean Ilfov, conform calendarului comunicat.

Candidaturile transmise dupd data limitd indicatd in anuntul de selecfie, precum si
cele incomplete vor fi respinse.

8.5 Etapele selectiei

1. Etapi eliminatorie: verificarea eligibilititii administrative a portofoliilor
Lista candidatilor declarati admlsi/respingi in aceasta etapd este publicatd la
sediul/pe pagina web a CJE Ilfov, la adresa Str. Calea 13 Septembrie nr. 209,
Sector 5, Bucuresti.

2. Evaluarea portofoliilor
Portofoliile depuse vor fi evaluate de membrii comisiei constituite la nivelul CJE
Ilfov in vederea Indeplinirii criteriilor generale si specifice.

3. Interviul
Interviul va fi sustinut la sediul CJE Ilfov din Str. Calea 13 Septembrie nr. 209,
Sector 5, Bucuresti, in prezenta tuturo membrilor comisiei de selectie.

8.6 Portofoliul profesional

1. Opis (2 exemplare)

2. Cerere de inscriere (Anexa 1)

3. Curriculum Vitae (format Europass) datat si semnat pe fiecare pagina (la sectiunea
,»Alte competente si aptitudini” se vor evidentia, pe langd competente si aptitudini
specifice, rezultatele profesionale: rezultate la olimpiade si concursuri, participarea la
conferinte si simpozioane, publicatii etc.)

4. Scrisoare de intentie;

5. Recomandare din partea inspectorului scolar de specialitate;

6. Acte de studii - diplome si foi matricole (copii certificate conform cu originalul);

7. Acte doveditoare pentru obtinerea gradelor didactice (copie certificatid conform cu
originalul);

8. Decizia de numire pe post (copie certificatd conform cu originalul);
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9. Acte doveditoare - certificari profesionale in specialitate/titluri stiintifice, etc. (copii
certificate conform cu originalul);

10. Acte doveditoare pentru obtinerea de rezultate in pregitirea elevilor (diplome,
adeverinte, etc.) (copii certificate conform cu originalul);

11. Acte doveditoare privind participarea in cadrul comisiilor de concurs in
specialitate (olimpiade, concursuri, competitii etc.) (copii certificate conform cu
originalul);

12. Carte de identitate;

13. Adeverinta de la unitatea scolard unde functioneazi ca titular;

14. Certificatul de césétorie (dacé este cazul);

15. Adeverintd medicald;

16. Declaratia pe propria raspundere prin care se confirmé cd documentele depuse la
dosar apartin candidatului si c3 prin acestea sunt certificate activititile desfasurate;
(Anexa 2)

17. Declaratie de consimtamant; (Anexa 3)

8.7 Evaluarea candidatilor

8.7.1. Criteriile selectiei

Selectia cadrelor didactice se va face cu respectarea principiului performantei,
a egalitdtii de sanse si nediscrimindrii §i se va realiza fird deosebiri, excluderi,
preferine, restrictii bazate pe criterii de rasd, nationalitate, etnie, limbd, religie, gen,
varstd sau orice alt criteriu care poate conduce la acte de discriminare direct sau
indirect.

Lista cu cadrele didactice care au fost selectate pentru constituirea corpului
profesoral din Centrul Judetean de Excelenta Ilfov va fi publicatd pe site-ul CJE/ISJ
Iifov si la avizierul centrului.

8.8.2. Ierarhizarea candidatilor se face in functie de punctajul final obfinut.

8.8.3. Confirmarea rezultatelor selectiei este tacita.

8.8.4. Redistribuirea locurilor disponibile se face intre candidatii aflai pe lista de
rezerve in ordinea strict descrescitoare a punctajelor obtinute

8.8 Comisia de evaluare
Comisia de evaluare este numitd prin decizie a inspectorului gcolar general,
formatd din inspectorul scolar general adjunct, inspectorul scolar care coordoneazad
disciplina/aria curriculard si directorul centrului de excelenta.

8.9 Dispozitii tranzitorii si finale

(1) cadrele didactice declarate admise in urma procesului de selectie dobandesc
statutul de professor lector/coordonator la grupele de performanta in cadrul CJE Ilfov
(2) Nerespectarea prevederilor stabilite de cétre candidat atrage dupa sine pierderea
locului.
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(3) Documentatia referitoare la procesul de selectie se arhiveaza si se pdstreaza in
arhiva CJE Ilfov

9. Responsabilititi

9.1 Consiliul de Administratie:

- avizeazd membrii Comisiei de selectie;
- avizeazd procedura de selectie;

- avizeazd rezultatele selectiei;

9.2. Directorul:

- elaboreazd procedura de selectie a cadrelor didactice;

- intocmeste documentele necesare etapelor de selectie;

- inainteazi consiliului de administratie documentele necesare selectiei spre avizare;

- propune Inspectorului Scolar General pentru emiterea deciziei, membrii comisiei de
selectie;

9.3. Comisia de selectie:

- verificd, evalueazi si valideaza portofoliile profesionale;

- intocmesc si afiseaza lista candidatilor inscrigi pentru procesul de selectie;

- centralizeazd datele, completeazd Fisa de evaluare a candidatului i calculeazd
punctajul,

- ierarhizeazd candidatii;

- afigeazi lista cu rezultatele sub semnatura membrilor comisiei pe pagina web a CJE/IS]
Ilfov;

- se Intruneste pentru proba de interviu,

- afiseazd la avizierul, sub semnatura tuturor membrilor comisie, listele finale cu
candidatii admisi in ordinea punctajelor obtinute si lista cu candidafii respinsi;

- colecteazd materialele si alcituiesc portofoliul selectiei cu toate documentele rezultate in
procesul de selectie;

10. Anexe

ANEXA 1 - Cerere de inscriere

ANEXA 2 - Declaratia pe propria raspundere

ANEXA 3 - Declaratie de consimtimant

ANEXA 4 - Documente constituire portofoliu profesional
ANEXA 5 - Fisa (auto) evaluare a cadrelor didactice
ANEXA 6 - Conditii specifice

ANEXA 7 - Calendarul procesului de selectie




